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 CAMBIO OCUPACIÓN TIPO GRUPO II  

Temario Gestión Administrativa 

Aplicaciones corporativas. INTRANET, PORTAL DEL TRABAJADOR, DIETAS. GECO, 

LIQUIDA.  

Herramientas y software ofimático de uso común en RTVE, tales como: WORD, EXCEL, 

POWERPOINT, ACROBAT PDF, OUTLOOK. 

Destrezas para la búsqueda de información, obtención de datos, su tratamiento y 

presentación.  

Conocimiento sobre los diferentes elementos que componen la identidad visual 

corporativa y su uso en los distintos tipos de documentos.   

 

 

Se realizará una prueba práctica. 

 

 


