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 PROMOCIÓN/CAMBIO OCUPACIÓN TIPO GRUPO I  

Temario Documentación 

1. DOCUMENTACION 

1.1. Documentación. Concepto y fines.  

1.2. El Documento. Tipos de documentos: audiovisual, sonoro, textual e imagen 

fija.  

1.3. El proceso documental: selección, registro, análisis, recuperación y difusión.  

1.4. Lenguajes documentales. Gestión de tesauros.  

1.5. Normativa de descripción documental.  

1.6. Soportes (tipos de soportes audiovisuales y sonoros). Criterios básicos de 

ordenación y conservación.   

1.7. Centros de documentación en medios de comunicación.  

1.8. Bases de datos documentales. Diseño y gestión. Software de gestión 

documental.  

1.9. Telemática y redes. Internet.   

1.10. Normativa legal sobre los derechos y el uso de imágenes y sonidos de 

archivo. Normativa interna sobre derechos digitales. 

2. CULTURA Y ACTUALIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL  

Economía. Sociedad. Deportes. Política. Ciencia y Tecnología. Arte. Literatura.  

Música. Historia. 

3. Procesos de producción analógicos y digitales en radio y televisión. 

4. Norma 7/2015 relativa a la conservación y acceso a los fondos documentales de la 

CRTVE.  

5. III CONVENIO COLECTIVO DE LA CORPORACIÓN RTVE. 

6. PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES. LEY 31/1995, DE 8 DE NOVIEMBRE 

(BOE Nº 269, DE 10 DE NOVIEMBRE).  

7. Medidas anti COVID-19. 

 

Se realizará una prueba teórica y una prueba práctica. 


